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ขั�นตอน การจดัทําสญัญายมืเงินและการอนุมติัสญัญายมืเงิน

ผูย้มืเงินสง่โครงการ/
ขอปฏิบติังานนอกพื�นที�(ได้รบัอนมุติัแล้ว)

เจา้หนา้ที�บรหิารงาน รบัเรื�องและ
จดัทําสญัญายมืเงิน

เจา้หนา้ที�บรหิารงาน เสนอผูบ้รหิารอนมุติั

ส่งเอกสารสัญญาเงินยืมให้ฝ�ายคลัง
ตรวจสอบ

ฝ�ายคลัง เสนออนมุติั โอนเงินเขา้บญัชผีูย้มื
สง่สาํเนาสญัญาเงินยมื

กลับมายงัคณะ

ระยะเวลา 1-3 วนั 

ระยะเวลา 1 -3 วนั 

ระยะเวลา 2 สปัดาห์ 

ระยะเวลา 1 วนั 

ระยะเวลา 1-3 วนั

*** สง่เอกสารถึงฝ�ายการคลังไมน่อ้ยกวา่ 5
วนัทําการ ก่อนวนัที�จาํเป�นต้องใชเ้งิน

จดัทาํโดย นางสาวศณชิญา วตัรุจกีฤต


